Note WGH

RINGKASAN P14
PRESENTASI MICROSOFT WORD

Metode:

PJMK Kelas membagi mahasiswa dalam anggota kelas menjadi 7 kelompok.
Penugasan setiap kelompok terlampir.
Cari panduan
Kerjakan dokumen di Word
Tunjukkan fitur + hasilnya saat presentasi
Bukan menjelaskan isi tulisan seperti seminar, tapi:
-Menjelaskan panduan penulisan yang digunakan

-Menunjukkan dokumen Word yang sudah dibuat

-Memperagakan (demo) bagaimana fitur Word digunakan sesuai panduan
-Menyampaikan keterabruan fitur baru atau trik yang ditemukan dari YouTube,
TikTok, blog, dll

_Lampiran_

KELOMPOK 1 - Panduan Artikel llmiah Word

Cari: Panduan penulisan artikel ilmiah (dari jurnal/institusi/YouTube/media lainnya)
Kerjakan: Buat artikel 2—3 halaman (judul, abstrak, pendahuluan, isi, kesimpulan)
Tunjukkan:

Penggunaan Heading Styles & Daftar Isi

Paragraf rapi & sitasi otomatis

Format sesuai jurnal (margin, spasi, font)

KELOMPOK 2 - Panduan Laporan Praktikum Word

Cari: Panduan laporan praktikum (dari kampus atau blog tutorial)
Kerjakan: Laporan singkat: tujuan, alat, metode, hasil, kesimpulan
Tunjukkan:

Penyusunan Tabel & Gambar dengan caption

Nomor halaman

Layout rapi & struktur sesuai laporan ilmiah

KELOMPOK 3 - Panduan Skripsi Word

Cari: Panduan skripsi (dari STIKES, UGM, Poltekkes, dsb)
Kerjakan: Simulasi BAB | dan Il (latar belakang, tinjauan pustaka)
Tunjukkan:

Nomor halaman Romawi & Arab

Heading dan subheading terstruktur

Daftar isi, daftar gambar/tabel otomatis



KELOMPOK 4 - Panduan Proposal Penelitian Word

Cari: Panduan proposal PKM/penelitian (dari Kemendikbud/kampus)
Kerjakan: Proposal ringkas: cover, latar belakang, tujuan, metode
Tunjukkan:

Format layout (spasi, margin, font)

Tabel perencanaan anggaran atau jadwal

Heading & multilevel list

KELOMPOK 5 — Panduan Essay/Karya Tulis limiah

Cari: Panduan essay lomba atau KTI (LLDIKTI, universitas, kompetisi)
Kerjakan: Essay 2 halaman bertema kesehatan/keperawatan
Tunjukkan:

Format lomba (font, margin, jumlah kata)

Sitasi manual atau otomatis

Tips atau shortcut dari media sosial

KELOMPOK 6 - Panduan Majalah Digital / Bulletin Word

Cari: Panduan membuat bulletin atau majalah dengan Word
Kerjakan: Buat bulletin 2 halaman berisi konten promosi kesehatan
Tunjukkan:

Penggunaan kolom (2 columns), SmartArt, shape

Desain visual Word

Tips desain dari YouTube [ TikTok

KELOMPOK 7 — Panduan CV atau Portofolio Akademik Word

Cari: Panduan menyusun CV (dari kampus, template Word, LinkedIn)
Kerjakan: CV akademik lengkap (biodata, pengalaman, keterampilan)
Tunjukkan:

Penggunaan tabel, shape, icon

Format profesional

Template kreatif dari sumber luar

FORMAT PENGUMPULAN:
File Word dikumpulkan di LMSMoodle: KelompokX_JenisPanduan.docx
Sertakan link sumber panduan yang digunakan

PENILAIAN AKAN DINILAI DARI:
Kesesuaian dokumen dengan panduan



Penggunaan fitur Microsoft Word secara tepat
Kemampuan menjelaskan teknis (live demo)
Kreativitas dan tambahan tips dari internet
Kerapian dokumen dan kerja sama kelompok



